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Elektronikus alairasi és bélyegzési szabalyzat

1. Cél

Az MVM Démész Aramhalézati Kft., MVM Emasz Aramhalézati Kft., MVM Fégaz Foldgazhaldzati
Kft., MVM Egaz-Dégaz Foldgazhalézati Zrt. (a tovabbiakban egyiitt: Tarsasag) célia az
elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzd létrehozasara, ellendrzésére vonatkozo
szabalyok meghatarozasa, melyek alapjan az elektronikus alairas és elektronikus bélyegzé
érvényesnek tekinthet6 az alaird és ellenérzé felek szamara és harmadik fél el6tt.

Jelen Szabalyzat — a fentiekkel 6sszhangban - rogziti a vonatkozd jogszabalyok szerinti
Ugyekben — akar digitalis szolgaltatast biztositdé szervként, akar tgyfélként eljarva —

1) az elektronikus okiratok hitelesitésére szolgalo elektronikus alairasok és/vagy elektronikus
bélyegzdk alkalmazasara vonatkozé szabalyokat,

2) az elektronikus alairassal és/vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok
ellenérzésére vonatkozé szabalyokat,

3) a Szabalyzat hatalya ala tartozé eljarasokban alkalmazhatd elektronikus alairasi és
elektronikus bélyegzési megoldasokat,

4) a Bizalmi Szolgaltatoval és idébélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

5) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkildésének,
értelmezésének és ellenérzésének szabalyait,

6) azokat a technikai és eljarasi kdvetelményeket, amelyek az elektronikus alairas és
elektronikus bélyegzd |étrehozas soran az alairéra, az elektronikus alairas és az
elektronikus bélyegzd ellendrzése soran pedig az érvényesseég ellenérzdjére vonatkoznak.

2. A Szabalyzat hatalya
2.1. ldobeli hataly
Jelen Szabalyzat a Tarsasag vonatkozasaban a labjegyzetben jeldlt idépontban 1ép hatalyba.

2.2. Személyi hataly

Jelen Szabdlyzat személyi hatalya az elektronikus alairdssal és/vagy elektronikus bélyegzével
torténd hitelesitésre jogszabaly, illetve belsd szabalyzat altal felhatalmazott személyekre, illetve
a kapcsolodo automatizmusokra terjed ki.

2.3. Targyi hataly
A Szabalyzat targyi hatélya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

1) az alairasra jogosultak altal a Tarsasag villamos energia és foldgaz elosztasi szolgaltatas
biztositasa korébe tartozd egyes szolgaltatasnyujtasi kotelezettségekkel 6sszefiiggd
eljarasok soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairassal és/vagy
id6bélyeggel ellatott okiratok készitésére;

2) az alairasra jogosultak altal a Tarsasag villamos energia és féldgaz elosztasi szolgaltatas
biztositasa soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairassal és/vagy
id6bélyeggel ellatott okiratok készitésére;

3) a Tarsasag altal elektronikus alairassal és/vagy elektronikus bélyegzével -ellatott
kildemények Hivatali Kapun keresztll vagy egyéb elektronikus uton térténé megkuildésére;

4) a Tarsasag altal az Ugyfélnek vagy mas szervnek megkuldoétt, elektronikus alairassal
és/vagy idébélyeggel ellatott elektronikus okiratok hitelességének és sértetlenségének az
ugyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenérzésére, valamint a kildé személy azonositasara;

5) a Szabalyzat hatalya ala tartozé eljarasok és Ggyek soran alkalmazott elektronikus alairas
és elektronikus bélyegzd létrehozasahoz hasznalt adatra vonatkozo iratok, a hozzajuk
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kapcsolt tanusitvanyok, az elektronikus alairasi és bélyegzési szabalyzatok maradandé
értékl kdzokiratokra vonatkozé szabalyok szerinti megérzésére;

6) a Tarsasag Iratkezelési szabalyzata (AG-SZAB 68) szerint megérizni koteles elektronikus
alairassal ellatott okiratok archivalasara.

7) a Tarsasag az elektronikus alairast és/vagy az okirat idébélyegzést az MVM cégcsoporton
bellli- és a kuils6 partnereivel val6é kapcsolattartas soran is alkalmazza.

2.4 Hatalyon kiviil helyezés

3. Kapcsol6dé jogszabalyok, szabalyozasok és Hivatkozasok

A Szabalyzat alkalmazasa soran az alabbi jogszabalyok, szabalyozasok és hivatkozasok az
iranyadok:

e a belsd piacon torténd elektronikus tranzakciékhoz kapcsolodo elektronikus azonositasrol
és bizalmi szolgaltatasokroél, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél
sz0l6 az Europai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-i 910/2014/EU rendelete (a
tovabbiakban: GDPR),

e az altalanos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVII térvény (a tovabbiakban Afa tv.);

e DH-SZAB-55, ED-SZAB-19, EH-SZAB-10, FG-SZAB-22, Személyes adatkezelési és
adatvédelmi szabalyzat

e a Tarsasag Iratkezelési szabalyzata (a tovabbiakban: AG-SZAB 68 Iratkezelési
szabalyzat);

e a Tarsasag Masolatkészitési szabalyzata (a tovabbiakban: AG-SZAB-73 Masolatkészitési
szabalyzat)

e a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl
sz0l6 2023. évi ClII. tv. (a tovabbiakban DAP tv.)

e a digitalis szolgaltatasok, a digitalis allampolgarsag szolgaltatasok és tamogatéd
szolgaltatasok részletes miiszaki kdvetelményeir6l szol6 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet

e a digitalis allampolgarsag egyes szabalyairdl szold6 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet

4.  Meghatarozasok

A Szabalyzat alkalmazasa soran iranyado fogalmak megegyeznek a 3. Hivatkozasok fejezetben
sorolt szabalyozdkban régzitettekkel; az ekként nem definialt, vagy kiemelkedd jelentéséggel bird
fogalmak az alabbiak:

Alairas-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az alairéd
az alairas-létrenozo adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast létrehozza.

Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-létrehoz6 eszkdzt birtokolja, alairasra jogosult
és mint ilyen, elektronikus alairast hoz létre, tovabba az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélklli szervezet, amely az alairas-létrehoz6 eszkdzt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t
képviseld természetes személy (elektronikus alairassal toérténd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.

Bizalmi Szolgaltaté: olyan természetes, személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a bizalmi szolgaltatas keretében azonositja a tanusitvanyt igényld
személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal
kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a tanusitvanyhoz tartozé
szabalyzatokat, az alairas-ellen6rzé adatokat és a tanusitvany aktualis allapotara (kildénésen
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esetleges visszavonasara) vonatkozo6 informaciokat. A Bizalmi Szolgaltatd lehet mindsitett vagy
nem mindsitett bizalmi szolgaltaté.

Csoportszintii informatikai szolgaltato, MVMI Zrt.: az MVM Csoport szintjén megkoétott
keretszerz6dés alapjan az MVMI Zrt.

Elektronikus alairdas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizaroan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja
az alanyt mint alair6 személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Olyan elektronikus adat,
amelyet mas elektronikus adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az
alairé alairasra hasznal. Az elektronikus alairas az alaird (alany) magankulcsaval készll és
kizarolag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellendrizni az alairas eredetiségét, az alairt
elektronikus dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzd vagy bélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok
eredetét és sértetlenségeét.

Elektronikus bélyegz6 tanusitvany: olyan tanusitvany, amely egy jogi személyhez kapcsolhato
és igazolja az érintett jogi személy nevét, és amellyel a jogi személy elektronikus bélyegz6ét
hozhat létre.

Elektronikus idébélyegzé vagy idobélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyek mas
elektronikus adatokat egy adott id6ponthoz kétnek, amivel igazoljak, hogy utdbbi adatok léteztek
az adott idépontban.

Elektronikus alairasi tanasitvany: olyan tanusitvany, amely természetes személy részére kerdlt
kibocsatasra, és amellyel annak birtokosa elektronikus alairasokat hozhat Iétre.

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(idébélyegzb) rendelédik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idépontjat, és amely a
dokumentumhoz oly mdédon kapcsolddik, hogy azon minden — az igazolas kiadasat kévetd —
moddositas érzékelhetd.

Idébélyegzés Szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossagu idéforrassal rendelkezé bizalmi
szolgaltatd, amely az id6bélyeget kérd eldfizetd szamara az idébélyeget kidllitia és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

IT szakmai felelés: az MVMI Zrt. Csoportszintl informatikai szolgaltaté megbizasa utjan — a
Tarsasag IT szakmai felelds szaktertlete (Infrastruktura Digitalizaciés lgazgatosag SAP és egyéb
ugyviteli IT osztaly)

Hitelesités: olyan elektronikus folyamat, amely lehetévé teszi a természetes vagy jogi személy
elektronikus azonositasanak vagy az elektronikus adatok eredetének és sértetlenségének az
igazolasat.

Mindsitett elektronikus aldiras: olyan fokozott biztonsagu elektronikus alairas, amelyet
mindsitett elektronikus alairast lIétrehozd eszkdzzel allitottak el6, és amely elektronikus alairas
mindsitett tanusitvanyan alapul.

Mindsitett elektronikus bélyegz6: olyan, fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzd, amelyet
mindsitett elektronikus bélyegzét 1étrehozd eszkdzzel Allitottak eld, és amely elektronikus
bélyegz6 mindsitett tanusitvanyan alapul.

Mindsitett elektronikus idébélyegzé: olyan elektronikus bélyegz8, amely az adatokat oly
modon kapcsolja datumhoz és id6ponthoz, hogy az ésszerli mértékben kizarja az adatok
észrevétlen megvaltozasanak lehetéségét, egyezményes koordinalt vilagidéhoéz koétott pontos
idéforrason alapul és a mindsitett bizalmi szolgaltatd fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval
vagy fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzdjével, vagy mas egyenértékli modszerrel
ellenjegyezte.

Tanusitvany: az elektronikus alairds tanusitvany és az elektronikus bélyegzé tanusitvany,
valamint mindazon, a bizalmi szolgaltatas keretében a Bizalmi Szolgaltaté altal kibocsatott
elektronikus igazolas, amely tartalmazza a tanusitvanyra vonatkozé érvényesitési adatot és a
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tanusitvany hasznalatahoz szikséges kapcsolod6é adatokat, és amely elektronikus okirat
megbizhatéan védve van a kibocsataskor és az érvényességi ideje alatt rendelkezésre allé
technolégiakkal elkdvetett hamisitas ellen.

Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfuggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositoit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a Bizalmi
Szolgaltaté bocsat ki.

5. A Szabalyzat tartalma
5.1. Altalanos rendelkezések

Jelen Szabalyzat végrehajtasa, a targyi hatalya ala tartoz6 tevékenység megszervezése a
Tarsasagok ugyvezetdjének — mint a Tarsasag egyszemélyi felel8s vezetSjének — a feladata.

Az Ugyvezetd jogosult a feladat- és hataskorébe és a jelen Szabalyzat targyi hatalya ala
tartozo tarsasagi feladatokat a Tarsasagon belll delegalni és/vagy szolgaltatasként igénybe
venni.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a vonatkozé jogszabalyokkal, kézponti szabalyozokkal és a
Tarsasag mindenkor hatalyoslétesitd okirataval, Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataval
O6sszhangban kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések esetén a hivatkozasok fejezetben sorolt
szabalyozok rendelkezései az iranyadok, ellentmondas esetén a magasabb szintli szabalyozas
alkalmazand6 azzal; hogy az értelmezés soran a tényleges érdemi alkalmazhatésagot kell
elsédlegesen figyelembe venni.

Jelen Szabalyzatban rogzitett IT szakmai feladatokat, tevékenységeket - sziikség esetén az
MVMI Zrt. Csoportszint(i informatikai szolgaltatd megbizasa utjan — a Tarsasag IT szakmai felel6s
szakterUlete latja el.

5.2. Szerepkorok

A szabalyzat alkalmazasa soran értelmezhetd szerepkdroket belsd- és kilsé szerepkdrokként
lehet meghatarozni, a részletszabalyokat az alabbiak tartalmazzak.

5.2.1. Bels6 szerepkorok

5.2.1.1.Az alairasra jogosult munkatars
Alairasi jogot az a munkatars gyakorolhat, akinek ezen jogosultsagat a mindenkor hatalyos a
cégjegyzési, alairasi jogosultsag szabalyozasardl szolé szabalyzat meghatarozza.
Az alairasra jogosult munkatars
a) kizardlag az aldirdsra vonatkoz6 szabalyozasnak megfeleléen végezhet ilyen
tevékenységet;

b) kizarélag a részére biztositott hitelesitd kulcs birtokaban (pl.: elektronikus kod, jelszo,
intelligens chipkartya, biometrikus azonositas) a hozza tartozo6 jelszé megadasaval hozhat
létre mindsitett elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon;

c) kizarélag statikus tartalmu, és/vagy PDF formatumu dokumentumot hitelesithet
elektronikus alairassal és/vagy mindsitett id6bélyeggel.

Az elektronikus alairasra és az elektronikus belyegz6 hasznalatara jogosult munkatarsak nevet
és tanusitvanyanak nyilvanos adatait az AG-SZAB 74-M01 melléklet tartalmazza.
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5.2.2. Kiils6 szerepkorok
5.2.2.1.A Felhasznalé

Felhasznalo a Tarsasag, mint digitalis szolgaltatast biztosité szervezet feladat- és hataskorébe
tartozé tgyben tgyfélként, félként vagy az eljaras alanyaként, az eljaras egyéb résztvevdjeként,
a szolgaltatas igénybe vevéjeként vagy ezek képviselbjeként részt vevé természetes személy
vagy egyeéb jogalany, ide nem értve a Tarsasag, mint digitalis szolgaltatast biztositdé szervezetet
és az ugyben eljaré digitalis szolgaltatast biztosité szervezet tagjat vagy alkalmazottjat, tovabba
az eIDAS Rendelet 3. cikk 5a. pontjdban meghatarozott természetes vagy jogi személy;

5.2.2.1..A Bizalmi Szolgaltaté

A Tarsasag jelen Szabalyzat hatalya ald tartozé eljarasaiban, Utgyekben alkalmazando
elektronikus alairasok eléallitasahoz a felhasznalasra alkalmas alairas-létrehozé adat (kulcs) és
elektronikus alairasi tanusitvany szolgaltatdja.

A Tarsasag elektronikus bélyegzéjének igénylése a Bizalmi Szolgaltato altal biztositott mddon
torténik.

A Bizalmi Szolgaltaté allitja el6é és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus alairas
létrehozasahoz sziikséges alairasi tanusitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairasaval lat el. A

Bizalmi Szolgaltaté a kibocsatasra kerlld tanusitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési
rendre torténd hivatkozassal hozza létre, amely 6sszhangban van a vonatkozo jogszabalyokkal.

A Tarsasag egyarant alkalmaz az az érintett Tarsasag elnevezését tartalmazo és nem tartalmazé
elektronikus alairast és elektronikus bélyegzét, a személyes és a munkakdrhéz kapcsolddo
alairas is lehetséges.

A Bizalmi Szolgaltatoé feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevé munkatars szamara
kibocsatott elektronikus alairasi tanusitvanynak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok
fogadasa és feldolgozasa, a meguijitasi kérelmek befogadasa és feldolgozasa, valamint sziikség
esetén a tanusitvany felfuggesztése vagy visszavonasa.

A Bizalmi Szolgaltatd, mint id6bélyegzés-szolgaltatd fogadja a mar elektronikusan alairt
dokumentumrdl készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az elektronikus
alairashoz kapcsolja az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal egésziti ki, végul
az id6bélyeget sajat elektronikus alairasaval hitelesiti.

Az aladiras-létrehozéd adat elballitasahoz szilkséges regisztracié soran a Tarsasag nevében
kiadvanyozasra valé jogosultsagot meghatalmazast tanusité okirattal vagy alairasi
cimpéldannyal kell igazolni a Bizalmi szolgalatonal.

5.3. Az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzé alkalmazasa

A Tarsasag a Szabalyzat hatdlya ala tartozoé eljarasokban és ugyekben a vonatkozo
jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus
Ugyintézést biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik — tehet kotelezévé
ugyfelei és mas szervek szamara.

A DAP tv. hatalya ala es6 eljarasokban és ligyekben a Tarsasag elektronikusiigyintézést biztosit.
Az elektronikus formaban készitett iratokat a Tarsasag elektronikus alairassal és/vagy
elektronikus bélyegzdvel latja el.

Az elektronikus okiratok hitelesitése elektronikus bélyegzével és/vagy elektronikus alairassal
torténik az tgytipusra vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen.

A Tarsasag alairasi jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai altal hasznalt minésitett elektronikus
alairas (QES) és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

a) ,A dokumentum személyes elektronikus alairassal hitelesitett” szoveget;

b) az alairas datumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
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c) az elektronikus alairast létrehozo személy vezeték és utonevét vagy az elektronikus
bélyegzd esetében az érintett Tarsasag elnevezését.

5.3.1. Az elektronikus alairassal és/vagy elektronikus bélyegzével rendelkezé
dokumentumok hosszu tavi megdrzése (archivalas)

A Tarsasag altal a Szabalyzat hatalya ala tartozé eljarasokban és lgyekben létrehozott és
elektronikus alairassal hitelesitett okiratok a meg6érzési id6 lejartaig értelmezhetdk (olvashatok)
és visszakereshet6k maradnak.

5.4. Azidoébélyegz6 alkalmazasara vonatkozé szabalyok

A minésitett elektronikus alairas (QES) id6beli érvényességét az elektronikus alairason
elhelyezett id6bélyeg biztositia. Amennyiben az elektronikusan alairt vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az alair6 — akinek az
elektronikus alairasi tanusitvanya az alairasban szerepel — személyén tul bizonyithatoé az is, hogy
a dokumentum az idébélyegben szereplé idépont elétt kerdlt alairasra és a dokumentum tartalma
azéta nem valtozott meg. Igy amennyiben az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegzé
tanusitvanyt az azt kibocsaté Bizalmi Szolgaltaté visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a
tanusitvany visszavonasa el6tt készult alairasok érvényesek.

Az id6bélyegz6 ellenbrzése soran az elektronikus alairas és elektronikus bélyegzé elfogadéja az
alabbiak szerint gy6zédhet meg arrdl, hogy az idébélyegzé valdban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az |d6bélyegzés Szolgaltaté altal elhelyezett, az
idébélyeghez tartozé elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzé érvényes-e:

a) azonositani kell az Id8bélyegzés Szolgaltatot az idébélyeghez tartozo elektronikus alairasi
vagy elektronikus bélyegzé tanusitvanyaban feltlintetett azonosité alapjan;

b) ellendrizni kell az Id8bélyegzés Szolgaltatd altal az idébélyegen elhelyezett alairashoz vagy
bélyegz6hdéz tartozé elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegzd tanusitvany
ervényességét az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegz6 tanusitvanyban
megadott adatok alapjan, valamint az alairasi vagy bélyegz8 tanusitvany integritasat a
kibocsaté bizalmi szolgaltatd szolgaltatéi tanusitvanyanak segitségével;

c) a kibocsaté Bizalmi Szolgaltatd azonositéja alapjan meg kell gy6z&dni az idébélyeg
szolgaltato alairasi tanusitvanyat kibocsato bizalmi szolgaltato kilétérdl;

d) a tanusitvany visszavonasi listak felhasznélasaval ellenérizni kell a Bizalmi Szolgaltato
alairasi tanusitvanyanak és az azt kibocsaté Bizalmi Szolgaltatd szolgaltatasi
tanusitvanyanak allapotat.

5.5. A Tarsasag képviseletében hasznalt alairasi tanusitvanyok érvényessége

A mindsitett elektronikus alairasi tanusitvany érvénytelennek tekintend6 és az elektronikusan
alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha:

a) az alairashoz vagy a bélyegz6hoz, illetve az idébélyeghez tartozé tanusitvany a Bizalmi
Szolgaltaté visszavonasi listdjan szerepel;

b) az alairas vagy bélyegzés egy olyan id6pontban készult, amikor az alairashoz vagy
bélyegzdéhdz, illetve idébélyeghez tartozé tanusitvany érvényessége lejart, illetve a
tanusitvany még nem volt érvényes;

c) a tanusitvanyban szerepl6 adatok nem felelnek meg a valdésagnak;

d) az elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzd tanusitvany nem teljesiti a vonatkozé
jogszabalyban meghatarozott kbvetelményeket;

e) a tanusitvanybol hianyzik az alair6 neve.
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5.5.1. A tanusitvany felfiiggesztése

Abban az esetben, ha a minésitett elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzdvel, illetve
idébélyegzével rendelkez6 munkatars az alairas-létrehozé eszkdzt vagy annak hasznalatahoz
szukséges jelszot elveszti, azt ellopjak, nyilvanossagra kerdl, illetve ezek gyanuja felmerdl,
koteles azt haladéktalanul az IT szakmai felel6s részére bejelenteni.

Az IT szakmai felels intézkedik a Bizalmi Szolgaltatd iranyaban a tanusitvany felfliggesztésérél
vagy visszavonasarol., majd ezt kovetbéen az Elektronikus alairasok nyilvantartasanak
aktualizalasarol.

A kodzvetlen munkahelyi vezeté az IT szakmai felelésnél kezdeményezi azon munkatars alairé-
létrehozd eszkdzének a visszavonasat, akinek munkaviszonya, illetve alairasi jogosultsaga
megszulnik.

Az alairas-letrehozd eszkoz visszavonasarol az IT szakmai felelGs a visszavonassal egyidejileg
intézkedik a Szabalyzat AG-SZAB-74-MO0l1mellékletének maddositasardl és gondoskodik az
aktualis melléklet kdzzétételérél.

A tanusitvanyt fel kell fliggeszteni:
a) a kulcshordozé eszkéz eltulajdonitasa esetén; illetve
b) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars munkaviszonya sziinetel.

A visszadllitasi igényt a kozvetlen vezetd kezdeményezi az IT szakmai felelésnél, aki
haladéktalanul intézkedik a Bizalmi Szolgaltaté iranyaba a tanusitvany felfliggesztésének
megsziintetésérdl, és egyidejlileg moédositia a AG-SZAB-74-M01 mellékletet és gondoskodik az
aktudlis melléklet kdzzétételérél.

5.5.2. A tanusitvany visszavonasa

A tanusitvany visszavonasat az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars a kozvetlen
vezetdje utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét veszti, és
a visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus alairas a tovabbiakban elektronikus
okirat hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:
a) a kulcshordoz6 eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;
b) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;
c) a Bizalmi Szolgaltatdé adataiban tortént valtozasok esetén;
d) a Bizalmi Szolgaltaté szolgaltatasanak megsziintetése esetén;

e) elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars munkakorében tortént olyan valtozas eseteén,
amely a tanusitvany visszavonasat indokolja, illetve munkaviszonyanak megsziinése,
tovabba alairasi joganak megsziinése esetén.

5.5.3. Az elektronikus alairasi tanusitvany megujitasa
A tanusitvanyt abban az esetben lehet megujitani:

a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listaban, azaz nem
vontak vissza, és nincs felfliggesztett allapotban sem, tovabba

b) a tanusitvanyban rogzitett adatok érvényességérél és helyességérél a szolgaltatast
igénybe vevd irasban nyilatkozik, vagy azokat megfelel6en aktualizalja.

5.5.4. A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus alairasi tanusitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a tanudsitvany
tulajdonosa koteles a kozvetlen vezet6jének ezt bejelenteni.
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Az adatok valtozasardl (visszavonas, megujitas, személyes adatok valtozasanak
kezdeményezése) a kdzvetlen vezetd irasban tajékoztatja az IT szakmai feleldst, aki az adatok
megvaltozasarol tajékoztatja a Bizalmi Szolgaltatot. (Adatok modositasa esetén a korabbi
tanusitvany meghosszabbitasa torténik Uj adatokkal, és ezt kdvetbéen a régi tanusitvany
visszavonasa.) Az IT szakmai felelés — a Szabalyozasgazdaval egyittmiikddésben - az AG-
SZAB-74-M01 mellékletet ebben az esetben haladéktalanul modositja és gondoskodik az aktualis
melléklet kdzzétételérdl.

5.5.5. A szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

A Tarsasag altal alkalmazott elektronikus alairasi és elektronikus bélyegz6 tanusitvanyban
rogzitett szervezeti adatok megvaltozasarol az IT szakmai felelés a valtozas bekdvetkezését
kovetéen haladéktalanul tajékoztatjia a Bizalmi Szolgaltatét és egyeztet vele a tanusitvanyok
miel6bbi modositasa érdekében.

5.6. Az alairas-létrehozo eszkdz hasznalata

Az elektronikus alairas kizarélag a Tarsasag — jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo — eljarasaiban
és ugyeiben alkalmazhatd, magancélra nem hasznalhaté fel.

Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars koételes a részére kiadott elektronikus
adathordozét biztonsagos helyen tarolni. A kartyahoz tartozé titkos jelszot illetéktelen személynek
atadni vagy elérhetévé tenni tilos.

Az elektronikus adathordozé elvesztése, illetve kompromittalédasa, valamint az ahhoz
hozzatartozé jelszé elfelejtése esetén a tanusitvany visszavonasa lgyében kételes a munkatars
a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kivdli intézkedést tenni.

5.7. Egyéb rendelkezések

A Tarsasag kulsé szerepl6kkel folytatott elektronikus kommunikaciéjat rendezd jogszabalyok
esetleges mdodositasara, illetve a technolégia folyamatos fejlédése miatt az elektronikus alairasi
és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztositdé eljarasok valtozasara figyelemmel a
Szabalyzat felllvizsgalatat a szakmai felel6sok bevonasaval a Szabalyozasgazda évente koteles
elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabalyi vagy technolégiai valtozasok indokoljdk, ugy a modositasokat
haladéktalanul, de legkés6bb 30 napon belll at kell vezetni. Az Uj, egységes szerkezetbe foglalt
verzio hatalyba lépésével a korabbi verzio hatalyat veszti.

Az IT szakmai felel8s - a Szabalyozasgazdaval egyuttm(ikddésben — a digitalis szolgaltatasok, a
digitalis allampolgarsag szolgaltatasok és tamogatd szolgaltatasok részletes miiszaki
kdvetelményeirél széld 322/2024. Kormanyrendelet 100. § (5) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a Szabalyzatot és annak elvalaszthatatlan részét képezé6 AG-SZAB-74-
MO1mellékletét a Tarsasag honlapjan kézzéteszi.

A Szabalyzat modosulasat kdvetéen a Tarsasag IT szakmai felelése — a Szabalyozasgazdaval
egyuttmikodésben - gondoskodik a Szabalyzat azonnali cseréjérdl.

5.8. Kapcsolodo folyamatutasitasok

Jelen Szabalyzathoz nem kapcsolodik folyamatutasitas.
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6. Kockazatok kezelése

Lehetséges kockazat

Lehetséges ok

Kockazat kezelése

Szabalyzat frissitésének
elmaradasa

Eves fellilvizsgalat elmulasztasa

Rendszeres fellilvizsgalat
elvégzése esetleges
jogszabalyvaltozasok vagy alairdk
szemeélyének valtozasa
integralasaval

Alairdi tanusitvany lejarta

Tanusitvany frissitésének
elmaradasa

Hitelesitési szolgaltatéval
egyuttmikodésben a tanusitvany
megujitasanak elvégzése

Az elektronikus alairasra és az
elektronikus bélyegzé
hasznalatara jogosult
munkatarsak neve és
tanusitvanyanak nyilvanos
adatai valtoznak

Alairdk személyében valtozas,
lejard tanusitvany megujitasa
okan elavult adatkdr a
Szabalyzat mellékletében

Szabalyzat mellékletének
rendszeres fellilvizsgalata,
szlikség szerinti cseréje

7. Feljegyzések kezelése

Feljegyzések Megoérzésért felelds
szervezet

Megorzés ideje Megjegyzés

8. Mellékletek és formanyomtatvanyok

A Szabadlyzat alkalmazasa soran az alabbi mellékletek és formanyomtatvanyok az irdanyadok:

AG-SZAB-74-M01 Az elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegzé hasznalatara jogosult
munkatarsak neve és tanusitvanyanak nyilvanos adatai Tarsasagok szerint (M01/1-M01/4)
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